MUNICIPIUL CURTEA DE ARGES
CONSILIUL LOCAL
Serviclul Public Comunitar Local
de Evidenta a Persoanelor

B-du! Basarabilor, nr.99, Curtea de Arges, Romania
Tel/Fax:0348.458.802

ANUNT

Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Curtea de Arges organizeaza
concurs de recrutare pentru ocuparea, pe duratd nedeterminatd, a functiei publice de executic,
vacante, de inspector/l/asistent — Compartiment Informatica.

Concursul se organizeazi la sediul institufiei din municipiul Curtea de Arges, Bulevardul
Basarabilor, nr.99.

A. Datele de desfasurare a consursului:

- dosarele de concurs se depun in termen de 20 de zile de la data publicdrii anuntului pe site-ul
institutiei, in perioada 23.07,2025 —11.08.2025.

- verificarea eligibilitatii candidatilor se va realiza de comisia de concurs, in termen de
maximum 5 zile lucritoare de la data expirdrii termenului de depunere a dosarelor pe baza
indeplinirii conditiilor de participare la concurs. Rezultatele se vor afisa de ciitre secretarul comisiei
de concurs, cu mentiunea ,, admis” sau ,, respins”, insotita de motivul respingerii dosarului, la
focul desfisurdrii concursului §i pe pagina de internet a institutiei publice, la sectiunea special
creatil in acest scop .

- 22.08.2025 ora 11:00 - proba scrisa, la sediul institutiei din municipiul Curtea de Arges, B-dul
Basarabilor nr.99.

- interviul se va sustine intr-un termen de maximum 8 zile lucritoare de la data afigarii rezultatului
probei scrise. Data i ora sustinerii interviului se afiseaza obli gatoriu odata cu rezultatele la proba
scrisa.

B) Conditii de participare la concurs:

- studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta :

Informaticd (Domeniul de licenta), Inginerie electronicd, telecomunicatii si tehnologii
informationale (Domeniul de licenta), Retele si software de telecomunicatii (Specializarea),
Technologii §i sisteme de telecomunicatii (Specializarea), Electronicd aplicatd (Specializarea),
Informatica aplicata in ingineric electrica (Specializarea), Inginerie electricd si calculatoare
(Specializarea), ~Calculatoare si tehnologia informatiei (Domeniul de licentd), Calculatoare
(Specializarea), Tehnologia informatiei (Specializarea), Ingineria sistemelor (Domentul de licenta),
Automatici si informatica aplicata (Specializarea), Mecatronica si roboticid (Domeniul de licentd),
Robotica (Specializarea), Cibernetica, statistica si informaticd economica (Domeniu! de licentd),
Cibernetica economici (Specializarea), Ciberneticd, statistica si informatica economicé (Domeniul
de licentd), Informaticd economicd (Specializarea).
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- vechime minima in specialitatea studiilor : 1 an
C. Bibliografie si tematica :

1.Constitutia Romaniei, republicata,

cu tematica: Constitutia Romaniei, republicata
2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicati, cu modificirile si completirile ulterioare.

cu tematica: Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor

formelor de discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,
3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse $i de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificirile si completirile ulterioare.

cu tematica: Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
barbati, republicatd, cu modificarile i completdrile ulterioare.
4. Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57 din 3 iulie 2019 privind Codul administrativ,
cu modificirile si completarile ulterioare - Partea I, titlul I si titlul LI ale partii a II-a, titlul 1
al partii a IV-a, titlul T si titlul 11 ale partiia Vl-a.

cu tematica: Partea I, titlul 1 si titlul 11 ale pargii a [l-a. titlul [ al partii a [V-a, titlul I gi
tittul 1l ale partii a V1 —a din Ordonanta de Urgentd nr. 57 din 3 iulie 2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare .
5. Ordonanta de Urgentd nr. 97 din 14 iulie 2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si
actele de identitate ale cetatenilor romani — republicatd, cu modificirile §i completirile
ulterioare

cu tematica Ordonanta de Urgenta nr. 97 din 14 iulie 2005 privind evidenta, domiciliul,
resedinta si actele de identitate ale cetatenilor roméni — republicatd, cu modificarile si completirile
ulterioare.
6. Ordonanta de urgentd 155/2024 privind instituirea unui cadru pentru securitatea
ciberneticii a retelelor si sistemelor informatice din spatiul cibernetic national civil.

cu tematica Ordonanta de urgentd 155/2024 privind instituirea unui cadru pentru securitatea
cibernetica aretelelor si sistemelor informatice din spatiul cibernetic nagional civil.

D. Dosarul de concurs:
Dosarul de concurs contine, in mod obligatoriu:

a)formularul de inscriere prevazut la art. 137 lit. b) din Anexa nr.10 din O.U.G. nr.57/2019, cu
modificirile si completarile ulterioare, prin raportare la art. V11 din O.U.G. nr. 121/2023;

b)copia cértii de identitate;

c)copia actului doveditor emis de autoritatile competente, in cazul in care a intervenit schimbarea
numelui consemnat in certificatul de nastere;
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d)copia carnetului de munca sifsau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care
sa ateste vechimea in munci si in specialitatea studiilor necesare pentru ocuparea postului detinut,
potrivit prevederilor din prezentul cod, dupa caz;

e)copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente care atestd
efectuarea unor specializari si perfectiondri sau detinerea unor competente specifice, dupé caz,
ficopia adeverintei care atestd starea de siniitate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior demardrii etapei de selectie de citre medicul de familie al candidatului, $i a avizului
psihologic eliberat pe baza unei evaludri psihologice organizate prin intermediul unitdgilor
specializate acreditate in conditiile legii, valabil potrivit prevederilor legale;

g)cazierul judiciar;

h)declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de
inscriere, sau adeverinta care si ateste lipsa calitatii de lucrdtor al Securitétii sau colaborator al
acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica;

i)declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de
inscriere, privind faptul ¢4, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituitd sau nu i-a incetat contractul
individual de munca pentru motive disciplinare.

Pentru functiile publice de conducere, dosarul de concurs include si copia diplomei de master in
domeniul administratiei publice, management sau in specialitatea studiilor necesare ocupirii
functiei publice sau a diplomei echivalente conform prevederilor art. 57 alin. (2) din Legea
nr. 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare.

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere prin completarea rubricii
corespunzatoare din formularul de inscriere. in acest caz, candidatul declarat admis la proba de
verificare a eligibilititii si care nu a solicitat expres la Inscrierea la concurs preluarea informatiilor
direct de la autoritatea sau institutia publicd competentd are obliga;ia sd completeze dosarul de
concurs pe tot parcursul desfasurdrii etapei de selectie, dar nu mai tarziu de data si ora organizdrii
interviului, sub sancuunea neemiterii actului administrativ de numire in functia publica. In situatia
in care, la inscrierea la concurs, candidatul solicitid expres preluarea informatiilor direct de la
autoritatea sau institufia publicd competenta, extrasul de pe cazierul judiciar se solicitd potrivit legii
si procedurii aprobate la nivel institutional.

Conform dispozitiilor art. Vil alin.(15) din O.U.G. nr.121/2023 coroborate cu cel¢ ale art, 38
alin.(7) din Anexa 10 la O.U.G. nr.57/2019, cu modificarile si completdrile ulterioare, modelul
orientativ al adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata care atestd vechimea in
munci si in specialitatea studiilor esre previzut la art. 137 lit.e) din Anexa 10 la 0.U.G. nr.57/2019,
cu modificarile si completdrile ulterioare.
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E. Modalitatea de transmitere a dosarului

Potrivit dispozitiilor art. VI alin.(17) din O.U.G. 121/2023, dosarul de concurs se poate depune
personal de ciitre candidat, se poate transmite prin intermediul unui serviciu de curierat sau se poate
transmite in format electronic, la adresa de e-mail indicatd de autoritatea sau institutia publici in
anuntul de concurs.

Dosarelor de concurs transmise de candidaii la adresa de e-mail indicatd de autoritatea sau institufia
publica in anuntul de concurs dupa terminarea programului de lucru al autoritdfii sau institutiei
publice, dar in perioada de depunere a dosarelor de concurs, li se atribuie numdr de inregistrare in
ziua lucritoare urmatoare, iar dosarul de concurs este considerat ca fiind depus in termen.

Documentele care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia candidatului
de a prezenta secretarului comisiei de concurs originalele acestor documente, pentru
certificare pentru conformitate cu originalul, pini cel tirziu la data desfasuririi probei
interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire in functia publicd in cazul
promovarii concursului.

F. Conditii de ocupare a unei functii publice potrivit art.465 din O.U.G. nr.57/2019 cu
modificiirile si completirile ulterioare:

(1)Poate ocupa o functie publici persoana care indeplineste urmitoarele conditit:

a)are cetdlenia romani si domiciliul in Roménia;

b)cunoaste limba roména, scris si vorbit;

c)are vérsta de minimum 18 ani impliniti;

d)are capacitate deplind de exercitiu,

e)este apt din punct de vedere medical si psihologic s exercite o functie publicd. Atestarea starii de
sinitate se face pe bazd de examen medical de specialitate, de citre medicul de familie, respectiv
pe bazi de evaluare psihologicd organizatd prin intermediul unitatilor specializate acreditate in
condigiile legii;

findeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru ocuparea
functiei publice;

g)dovedeste prin certificat sau, dupa caz, prin alt tip de document absolvirea unei perfectiondri sau
specializari stabilite expres de lege pentru ocuparea unor functii publice;

gl)are cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei informagiei, nivel utilizator incepétor;
gY)indeplineste conditia de ocupare a postului referitoare la obiinerea unui aviz sau a unei
autorizatii, in conditiile legii, in situatia in care pentru functia publici respectivi este prevazutd ca
obligatorie aceastd conditie de ocupare a postului, justificatd de indeplinirea unor atributii care
necesitd un astfel de aviz sau autorizatie;

h)nu a fost condamnata pentru sivirsirea unei infractiuni contra umanititii, contra statului sau
contra autorititii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica infiptuirea
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justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savérsite cu intentie care ar face-o incompatibila cu
exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-
condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

i)ynu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori activitatea
n executarea cireia a siavarsit fapta, prin hotdrare judecatoreascd definitivd, in conditiile legii;

J)nu a fost destituitd dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de muncé pentru
motive disciplinare in ultimii 3 ani;

K)nu a fost lucritor al Securiti{ii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legisiatia
speciﬁcé

1) i s-a aplicat una dintre modalitétile de ocupare a functiilor pubhce previzute la art. 466 alin. (2).
(2)Conditia de ocupare a functiei publice prevazuti la alin. (1) lit. g %) se indeplineste in termenele

si conditiile prevazute de legislatia specifica.

(3)Pentru ocuparea functiilor publice de conducere, candidatii trebuie si fie absolventi cu diploma
ai studiilor universitare de master in domeniul administratici publice, management sau in
specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei publice sau cu diplomd echivalenta conform
prevederilor art. 57 alin. (2) din Legea nr. 199/2023.

G. Atributii stabilite in fisa postului :

1. Desfasoarﬁ activité‘;i de studiu si documentare tehnicé (informaticé) in scopul cunoasterii celor
sistemului informatic propriu;

2. Deruleazi activitili de administrare, exploatare §i intretinere periodica a sistemelor/
echipamentelor informatice din cadrul S.P.C.L.L.P. Curtea de Arges ;

3. Tine si actualizeaza evidenta tuturor categoriilor de echipamente si interventiilor care au avut loc
asupra acestora, intocmind in acest sens o fisa pentru fiecare echipament;

4. Monitorizeaza exploatarea sistemelor informatice proprii si a retelei locale de comunicatii;

5. Execut, ori de cite ori se impune, activititi de instruire a intregului personal cu privire la
noutitile hard si soft aparute sau implementate In cadrul serviciului;

6. Executs operatii de instalare a sistemelor de operare si de aplicatii pe echipamentele de caleul
care compun sistemul informatic al institutiei, asigura depanarea si repunerea in functie a acestora
si raspunde de calitatea solutiilor tehnice oferite;

7. intocmeste rapoarte tehnice cu problemele constatate la echipamentele informatice, de
comunicatii si software i ia mésuri de remediere a deficientelor sau dupa caz de inlocuire a
acestora;

8. Colaboreaza cu specialistii structurilor informatice interconectate la bazele de date comune ale
Ministerului Afacerilor Interne, in vederea asigurdrii utilizarii datelor in conformitate cu
prevederile legale;

9. Colaboreaza cu Biroul Judetean de Administrare a Bazelor de Date privind Evidenta Persoanelor
pentru solutionarea deficientelor tehnice aparute si buna desfasurare a activitdtii.
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[0. Asigura verificarea periodicd a prezentei virusilor pe sistemul de prelucrare automati a datelor,
respectiv in refelele de transmisii de date sau sistemul informatic de comunicatii §i ta masuri de
izolare, urmate de recuperarea datelor si devirusare;

11. Efectueazi controale punctuale si de ansamblu a mediilor de stocare. Marcheaza si inregistreaza
mediile de stocare, conform normelor legale, conserva exemplarele originale ale copiilor si
salvarilor periodice a datelor procesate, asigurdnd functionarea, in condigii optime, a calculatoarelor
din cadrul SP.CLE.P.;

12. Asigurd instalarea de sisteme de operare a software-ului de bazi si a aplicatiilor pe
echipamentele de calcul care compun sistemul informatic al institutiei si solicits, atunci cind este
necesar, pentru aplicatiile furnizate de D.G.E.P. sprijinul specialistilor B.J.A.B.D.E.P. Arges;

13. Asigurd intretinerea si administrarea aplicatiilor informatice aflate in exploatare si le
imbunititeste ori de cite ori este necesar;

14. Identificd necesitdfi de utilizare a unor noi aplicatii informatice necesare in desfisurarea
activitdfii serviciului si colaboreazi cu intreg personalul pentru crearea si implementarea acestora,
15. Efectueazd verificarea si intretinerea periodicd a produselor software aflate in uz pentru a
garanta integritatea i functionarea for corecti,

16. Intocmeste proceduri de lucru pentru utilizarea aplicatiilor si echipamentelor informatice
existente la nivelul institutiei, precum si de asigurare a securititii datelor.

17. Se preocupd de schimbarea la timp a consumabilelor (toner, cartuse)} intocmind in acest sens
note de constatare;

18.Urmireste respectarea instructiunilor specifice pentru fiecare aplicatie informatici;

19.Asigurd cu soft de actualitate retelele de calculatoare din institutie si procurd licentele pentru
acestea;

20.0ferd consultanta in vederea achizitiondrii de noi echipamente informatice;

21.Verifica permanent starea de functionare a aparaturii informatice din dotare si asigurd utilizarea
in bune conditii a acesteia;

22 Executi lucréri de intretinere preventiva (curdtire hardware, rulare teste, intrefinere software);
23.Executd diagnosticare, devirusare,reparare calculatoare, periferice, surse;

24. Asigurd protectia si confidentialitatea datelor, a informagiilor gestionate si ia misuri de
prevenire a scurgerii de informaii.

25. Raspunde de securitatea informatiilor, inclusiv a datelor cu caracter personal prelucrate in
cadrul institutiei;

26. Indeplineste si alte atributii in domeniul siu de activitate, dispuse de conducerea serviciutui, in
cadrul tegal sau care decurg din actele normative in vigoare.

27. Asigura protectia datelor cu caracter personal si securitatea documentelor compartimentului, in
conformitate cu dispozitiile legale;

28. Indeplineste orice alte sarcini rezultate din actele normative, instructiuni transmise de
autorititile competente sau primite de la conducerea institutiei, in scopul bunei desfasuriri a
activitatii S.P.C.L.E.P. Curtea de Arges, pe linia evidentei pesoanelor

29. Duce la indeplinire Deciziile sefului S.P.C.L.E.P. Curtea de Arges;
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30. Exercita si alte atributii stabilite prin lege sau alte acte normative, prin hotérari ale consiliului
local, decizii ale sefului S.P.C.L.E.P.

H. Informatii suplimentare se pot obtine de la persoana de contact inspector Vilcescu Ana — Maria
telefon: 0348/458802, e—mail:evp.curteadearges@yahoo.com.

SEF SERVICIU,
ZARIOIU MELANIA — C A
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